[image: image1.png]VTBEPXJIAIO
rJupexropa TAY TIO
ag fixona «Omamm»
A.A.AxaBos
s 2022 r. Ne 105





Положение
о пропускном и внутриобъектовом режиме Государственного автономного учреждения Псковской области «Спортивная школа «Олимп»
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.Настоящее Положение определяет порядок организации пропускного  и внутриобъектового режима на объектах ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» с целью недопущения  проникновения  посторонних лиц на объект, бесконтрольного посещения помещений без служебной необходимости, вноса (выноса), ввоза (вывоза) запрещенных предметов и материальных ценностей.

2. Требования настоящего положения,  обязательны к выполнению для работников учреждения и других лиц, посещающих  ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп».

3. Нарушители указанных требований привлекаются к дисциплинарной, административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Организация  пропускного и внутриобъектового режима и контроль за его исполнением  возлагается на заместителя по административно-хозяйственной работе ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп». Его указания по выполнению требований установленных данной инструкцией являются обязательными для всех подразделений и должностных лиц ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп».

5. Обеспечение пропускного  и внутриобъектового   режима, а также охрана объектов  ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» осуществляется службой/организацией  охраны в соответствии с действующим законодательством РФ, условиями контракта и  настоящего Положения, а также приказами и расторжениями руководства учреждения.
6.Объектами ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп», на которые распространяется действие настоящего положения, являются здания, принадлежащее  учреждению на праве оперативного управления:

«Ледовый дворец» – здание крытого катка с искусственным льдом, расположено по адресу – Псковская обл., Псковский р-н, дер. Борисовичи, ул. Балтийская д. 11,
«Центральный зал бокса», расположенный по адресу: Псковская обл., г. Псков, Крестовское шоссе, д. 92
ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ.

7. «Пропускной режим» - совокупность правил, регламентирующих порядок входа (выхода) всех граждан на охраняемый Объект. Пропускной режим устанавливает порядок допуска  на территорию ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп», въезда (выезда) с территории Объекта, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества, оборудования, материалов  для  сотрудников, посетителей, арендаторов.

8. Режим работы охраняемого Объекта:

«Ледовый дворец» -   ежедневно с 06:00 до 00:00 по местному времени, 

«Центральный зал бокса» - ежедневно с 09:00 до 22:00 по местному времени.
Изменение режима работы охраняемого Объекта возможно только с предварительного письменного уведомления не менее чем  за 3(Три) рабочих дня.
9. Для входа (выхода) на Объект охраны  устанавливаются следующие виды  пропускных документов:

А) для персонала 

- согласно утверждённого руководством ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» списка; 
Б) для пользователей нежилых помещений – работники сторонних организаций, осуществляющих вою деятельность на основании договорных отношений с  ГАУ ПО «Спортивная школа Олимп»

- согласно утверждённого руководством ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» списка персонала, с указанием наименования контрагента и номера помещения; 

В) для посетителей 

- разовый пропуск (билет), утверждённый список групп, расписание и т.п;
10. Проход  на территорию  Объекта охраны осуществляется  через  систему контроля доступа (рамка):

- персонал  Объекта, арендаторы помещений, посетители - ежедневно по расписанию (графику) работы (занятий).

11. Списки обновляются руководством Объекта охраны ежемесячно или по мере изменений.

12. При проведении соревнований, спортивных мероприятий   оформляется  и подается  на пост охраны  общий список за подписью руководителя ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп», с назначением ответственного лица за проведение данного мероприятия.

13.  Пропуск физических лиц, транспорта, внос (вынос), ввоз (вывоз) ценностей  и имущества на Объект охраны по устным распоряжениям запрещается.

14. Пропуск на территорию Объекта в любое время разрешается в случаях:

- для обеспечения безопасности объектов, персонала ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» при стихийных бедствиях, аварийных ситуациях или иных чрезвычайных происшествиях и при ликвидации их последствий.

- для предотвращения аварийных ситуаций, несчастного случая, разрушения, уничтожения и порчи имущества.

- для выполнения неотложных работ, от которых зависит деятельность учреждения.

15. Запрещен проход на территорию  Объекта охраны:

- в состоянии алкогольного, наркотического  или токсического  опьянения.

16. На территорию Объекта охраны запрещен пронос посетителями:

- взрывчатых веществ; наркотических и психотропных веществ; алкогольной продукции.

17.Сотрудник охранной организации, должен  убедиться в наличии права на посещение  ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп». 
18. Допуск и нахождение на охраняемом Объекте лиц, имеющих право  по законодательству РФ (депутаты органов власти, руководители исполнительных органов власти) осуществляется по их служебным удостоверениям, с обязательным уведомлением руководства ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» .

19.  Сотрудники   правоохранительных  органов, государственных организаций, надзорных и  налоговых органов РФ допускаются по служебным удостоверениям только при наличии у них соответствующего предписания на выполнение работ.

20. Сотрудник службы охран обязан информировать администрацию Объекта  о данных визитах.
21. Въезд (выезд)   автотранспорта сотрудников,  арендаторов, частного а/транспорта, по утверждённым спискам.

ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ.

22. Порядок документирования фактов нарушения внутриобъектового режима:

-лица, совершившие нарушение режима, материальные ценности и технические средства, следующие через пост охраны в нарушение установленного порядка, задерживаются до выяснения обстоятельств.

- по факту нарушения режима вызывается представитель администрации Объекта, с участием которого выясняются обстоятельства нарушения режима и причастные  к нему лица. В отношении нарушителя составляется акт. В случае отказа нарушителя подписать акт об этом делается запись «от подписи отказался».

Акт составляется охранником в произвольной форме с обязательным указанием фамилии, имя, отчества, года рождения, места жительства и места работы  нарушителя, времени совершения  нарушения, характер  и  обстоятельства нарушения, данные об очевидцах.

23. Данные о нарушении контрольно – пропускного режима и другие факты докладываются руководителю охранной организации и руководству ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп» .

24. В целях обеспечения внутриобъектового режима:

-ключи от служебных  помещений хранятся в пенале на посту охраны № 1. Выдача ключей осуществляется сотрудником охраны, под роспись в журнале приёма/сдачи ключей.
- по окончании рабочего дня окна нижних этажей  закрываются.

-все служебные помещения по окончании рабочего дня закрываются на замки, ключи от которых сдаются  на хранение на пост № 1 под роспись в «Журнале приема – сдачи помещений». Режимные помещения  опечатываются и ставятся на сигнализацию.

- Экстренное вскрытие помещений осуществляется охранником в присутствии представителя Администрации Объекта. О произведенном вскрытии составляется акт, который подписывается лицами, вскрывшими данное помещение.

25. Изготовление дубликатов ключей,  замена  замков во всех помещениях допускается с письменного разрешения  руководства ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп».

26 Уборка помещений осуществляется в присутствии лиц, ответственных за данные помещения.

27. В служебных помещениях зданий запрещается курить. Курение разрешается в специально отведенных местах.

28. Ответственность за соблюдение требований внутриобъектового режима возлагается на представителя Администрации Объекта охраны: заместителя директора по административно-хозяйственной работе и заведующего Отделением Псковское ГАУ ПО «Спортивная школа «Олимп».
